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甘肃警察职业学院

2022 311

关于印发《甘肃警察职业学院招标采购
管理办法（试行）》的通知

2022

11 1

2022 11 4
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甘肃警察职业学院招标采购管理办法
（试行）

第一章 总则

第一条

第二条

第三条

第四条
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第五条

第六条

第七条

第八条

第九条

第二章 组织机构与职责

第十条
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第十一条

第十二条

第十三条
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第三章 采购方式

第十四条
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第十五条
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第十六条

第十七条

第十八条

第四章 立项审批、限额标准及实施单位
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第十九条

第二十条
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第二十一条

第五章 第三方服务机构的管理使用

第二十二条

第二十三条

第二十四条
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第二十七条

第二十八条

第二十九条

第七章 合同管理

第三十条



13

第三十一条

第三十二条

第三十三条

第三十四条

第三十五条

第八章 验收与付款

第三十六条
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第三十七条

第三十八条

第三十九条

第四十条

第四十一条
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第四十二条

第九章 档案管理

第四十三条

第四十四条

第十章 采购监督与责任追究

第四十五条

第四十六条

第四十七条

第四十八条
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第四十九条

第十一章 附则

第五十条
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第五十一条

第五十二条

第五十三条

第五十四条
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项目名称

项目部门 项目金额

供应商

验收日期 公司代表

验
收
内
容

验
收
意
见

验收组

成 员
监督人

项目部门

负 责 人

意 见

项目部门

分管院领

导 意 见

院长意见

备注
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甘肃警察职业学院采购需求一览表
单位：元

序号 物资名称 型号规格 主要技术参数 单位 数量 参考价 合计 备注

1

2

3

4

5

6

合计金额

注：此表由立项部门如实填写，对采购物资有其他要求时，可以自行制作附件。采购物资种类较多无法填写的，可以多页填制,但每页必须经部门负责人

签字确认。
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部门集中（分散）采购项目询价登记表

项目部门：XX部 日期： 20XX 年 XX 月 XX 日

项目名称 甘肃警察职业学院 XXXXXX 项目 预算金额（元） XXXXX

询价方式 线上/市场/邀请/协议公司询价 询价地点 兰州市 XX市场

采购需求
需详细填写采购物品的品目、规格型号、主要技术参数、单位数量、质量要求、售后服务

要求等内容。

询价记录
详细填写询价过程，供应商名称、联系人及方式、拟采购物品的市场价（协议价）、最终

报价及质量承诺、确定成交供应商理由等内容。

成交价格（元） XXXX 大写 壹仟贰佰元整

成交供应商 XXXXXXX 有限公司 联系电话 123456789

询价人员 手签（含部门负责人至少 3 人） 监督人员 手签

项目部门负责人确认 手签意见

备注

注：采购需求内容可根据项目具体情况另附单页，需部门负责人逐页签字确认。
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学院集中采购项目询价登记表

项目部门：XX部 日期： 20XX 年 XX 月 XX 日

项目名称 甘肃警察职业学院 XXXXXX 项目 预算金额（元） XXXXX

询价方式 线上/市场/邀请询价 询价地点 兰州市 XX市场

采购需求
项目部门填写：需详细填写采购物品的品目、规格型号、主要技术参数、单位数量、质量

要求、售后服务要求等内容。

询价记录
项目部门填写：详细填写询价过程，供应商名称、联系人及方式、拟采购物品的市场价、

最终报价及质量承诺、确定成交供应商理由等内容。

成交价格（元） XXXX 大写 壹仟贰佰元整

成交供应商 XXXXXXX 有限公司 联系电话 123456789

询价人员 手签（至少 3 人） 监督人员 手签

项目部门负责人确认 手签意见

备注

注：采购需求内容可根据项目具体情况另附单页，需部门负责人逐页签字确认。
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甘肃警察职业学院单一来源采购记录表

项目名称

项目部门 预算(元）

立项论证

情 况

供应商

名称

联系方式

谈判记录

成交价格（元） 大写

谈判人

监督人

项目部门

分管院领导

审 核

院长审核

备 注

注：此表应有项目部门出具的立项论证报告作为必要附件。
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采购物资移交清单

项目部门： 供货时间： 年 月 日

序

号
物资名称 规格、型号 单位 数量 备注

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

注：1、签收人应仔细核对移交物品数量、规格等。接收并签字视

为符合采购要求。

2、签收人必须是学院在职在编人员。
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招采流程节点责任一览表
学院集中采购项目 部门集中采购项目 部门分散采购项目

招采流程节点
责任部门

招采流程节点
责任部门

招采流程节点
责任部门

项目部门 招采办 项目部门 招采办 项目部门 招采办

立项论证 √ 立项论证 √ 立项论证 √

立项审批 √ 立项审批 √ 立项审批 √

呈报上会 √ 呈报上会 √ 呈报上会 √

申报表报审 √ 申报表报审 √ 申报表报审 √

招采方式 √ 招采方式 √ 招采方式 √

评分办法 √ 组织采购 √ 组织采购 √

草拟招标文件 √ 资格审查 √ 资格审查 √

审核招标文件 √ 组织报价 √ 参与 组织报价 √

招标文件报审 √ 确定成交供应商 √ 确定成交供应商 √

发布招标公告 √ 通知成交供应商 √ 通知成交供应商 √

组织报名 √ 组织项目实施 √ 组织项目实施 √

资格审查 √ 组织验收/移交 √ 参与验收 组织验收/移交 √ 参与验收

组织现场勘探 √ 财务报账 √ 财务报账 √

组织招标 √

发放中标通知书 √

通知成交供应商 √

组织项目实施 √

组织验收/移交 √ 参与验收

财务报账 √


